Maja
Jurina

RADNO ISKUSTVO

01/03/2021 - TRENUTAENO
KRUTAK d.o.o0.

o priprema projektne dokumentacije za prijavu projekata na
natjecaje iz Europskih fondova-

24/06/2019 - 31/12/2020 - Pojatno, Matije Gupca 92

Voditeljica projekta financiranih iz Europskog socijalnog fonda
Djegji vrti¢ "Smokvica"
o vodenje projekta - UP.02.2,2.08.0056 - Unaprjedenje usluga za
djecu u sustavuranog i predskolskog odgoja i obrazovanja
o vodenje dokumentacije
° sastanci sa zaposlenicima koji su zaposleni na projektu
° kontinuirano pracenje i proucavanje zakona i ostalih propisa
o objava natjecaja i oglasavanje slobodnih radnih mjesta,
kontinuirana suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje
o vodenje mati¢ne knjige zaposlenih djelatnika, prijave i odjave
djelatnika
o zaprimanje molbi i ostale dokumentacije na oglasena ili
natjecajem objavljena slobodna radna mjesta, priprema
dokumentacije i vodenje poslova oko prijema djelatnika u radni
odnos, te odjava djelatnika prilikom odlaska iz radne organizacije

12/11/2018 - 23/06/2019
Pomo¢ni radnik u DV "Smokvica"
Djecji vrti¢ "Smokvica"

° priprema plana i programa
* izrada tjednog plana
° briga oko djece

06/05/2015 - 31/10/2018

Asistent u DV “Vrtuljak"

Djegji vrti¢ "Vrtuljak", Zapresi¢
° izrada tjednog plana

o komunikacija sa roditeljima
« briga oko djece

04/05/2015 - 29/05/2015
Knjigovodstveni servis - "HodZi¢ d.o.0."”

¢ komunikacija sa komitentima
o unos podataka u racunalo
o knjizenje

04/01/2015 - 11/01/2015

, Rad na izborima za predsjednika/icu drZzave

OBRAZOVANJE | OSPOSOBLJAVANJE

10/2015 - 09/2018

Strucna specijalistica projektnog menadZmenta
VeleuciliSte Baltazar, Zapresi¢



10/2017

@ Certificirana projektna menaderica Level D
IPMA (HUUP - Hrvatska udruga za upravljanje projektima), Zagreb

09/2012 - 09/2015

® SveudiliSna prvostupnica ekonomije
VeleuciliSte Baltazar, Zapresic

2008 - 2011

Srednja stru€na sprema - hotelijersko turisticki tehnicar
Srednja Skola Zabok

JEZICNE VJESTINE
MATERINSKI JEZIK/JEZICI: hrvatski

DRUGI JEZICE:
njemacki jezik
Slusanje Citanje Govorna Govorna Pisanje
Al Al produkcija interakcija A1
Al Al
engleski jezik
Slusanje Citanje Govorna Govorna Pisanje
Al A1 produkcija interakcija Al
Al Al
talijanski jezik
Stusanje itanje Govorna Govorna Pisanje
Al A1 produkcija interakcija Al
Al Al

DIGITALNE VJESTINE

MS Office (Excel, Word, PowerPaint) / SluZenje internetom i njegovo
pretraZivanje / Vjesto koristenje Internetom / Iskusna u radu sa Microsoft
Office paketom (PowerPoint, Excel, Word) / Aktivno koristenje drustvenih
mreza / Rad sa skenerom / itacem / rad sa kompijuterom / Svjestan
vaznosti organiziranog | brzog rada / lzvrsno upravljanje MS Office alatima
(Word, Excel, Powerpoit) / Pozitivna, otvorena, pristupacna osoba /
Poznavanje rada na internetu i koristenje istoga za rjesavanje problema /
Osobna i timska odgovornost u rjeavan{u paslovnih problema /
Organizacija projekata / Priprema i oblikovanje prezentacije (PowerPolint)

/ Poznavanje rada u MS Project-u i Project Libre / lzvrsno sluenje MS
Office paketom (Word Exel PowerPoint Visio Project Outlook)

VOZACKA DOZVOLA
+ Vozatka dozvola: B



